Format planning activiteiten[image: ]

1. Planning van bijeenkomsten
Voor dit project moeten jullie minimaal 5 activiteiten uitvoeren. Lever een overzicht aan van minimaal 3 geplande bijeenkomsten, inclusief:
Format (invullen):
	Bijeenkomst
	Datum
	Tijd
	Locatie

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	



2. Plan & planning voor werving van deelnemers
Beschrijf:
· Hoe gaan jullie deelnemers werven? Hoe jullie deelnemers gaan werven


· Via welke kanalen/partners?

· Wanneer starten jullie met het werven? 



3. Overzicht per sessie: wat moet geregeld worden?
Bijeenkomst 1
	Locatie
	Spreker(s)
	Materialen
	Inhoud programma
	Overige zaken

	
	
	
	





	



Bijeenkomst 2
	Locatie
	Spreker(s)
	Materialen
	Inhoud programma
	Overige zaken

	
	
	
	





	



Bijeenkomst 3
	Locatie
	Spreker(s)
	Materialen
	Inhoud programma
	Overige zaken

	
	
	
	





	



Bijeenkomst 4
	Locatie
	Spreker(s)
	Materialen
	Inhoud programma
	Overige zaken

	
	
	
	





	



Bijeenkomst 5
	Locatie
	Spreker(s)
	Materialen
	Inhoud programma
	Overige zaken

	
	
	
	





	



4. Risico’s & maatregelen
Noem de belangrijkste risico’s die vertraging kunnen veroorzaken en hoe jullie deze beperken.


5. Contactpersoon project
Deze persoon is aanwezig bij de startafspraak.
Format (invullen):
· Naam:
· Functie:
· Telefoonnummer:
· E-mailadres:
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